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Validations




Limitez les valeurs dans une collonne

* Menu « Données »
e Section “Outils de données”

v
* Cliquez sur “validations des données” E® [~

£ Rechercher

Formules Données Révision Affichage Développeur Aide Power Pivot Création de tableau

dons Al ? N4 Effacer EE M Be ﬁl @ 51g] 5 uti
@ Etlj - bE ?Réa liquer (> ? ?5 So
Stocks ography |z zl Trier  Filtrer 1= "°2PP1A Convertif > § Analyse Feuille de Plan
& EA\Jancé e ¥ [ | scénarios v prévision v

Types de données Trier et filtrer Outils de données Prévision

Ge

Validation des données

Effectuer une sélection dans une liste de

. Date de naissance . Age . Depar‘U régles pour limiter le type de données \/

L L pouvant étre entré dans une cellule.
3 1/03/1974 47 Ad min Par exemple, vous pouvez définir ung liste de
9/08/1965 55|Produc b s s o ome
16/08/1963 57 Admin "

valides.
En savoir plus
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Validation des données

* Sur l'onglet « Options »

e Sélectionnez le type de données
* Autoriser : « Tout »

* Definiez les limites

Validation des données

Options = Message de saisie

Critéres de validation
Critéres de validation

Alerte d'erreur

. Autoriser :
Autoriser :

Tout Ignorer si vide

Tout v

Ignorer si vide

Donnees :

Nombre entier

D.eamal P
Liste

Date

Heure

Longueur du texte
Personnalisé

comprise entre ¢

Appliquer ces modifications aux cellules de parameétres identiques

Effacer tout

OK

Annuler

LEARNIA ﬁfﬁ&x
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Validation des données

e Sur I'onglet « Message de saisie »
» Ajoutez la message de aide/instruction

Validation des données

Options = Message de saisie Alerte d'erreur

Quand la cellule est sélectionnée

Afficher le message de saisie suivant

Titre :

Message de saisie :

Effacer tout

oK

Annuler
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Validation des données

e Sur 'onglet « Alerte d’erreur »
e Ajoutez la message d’erreur

Validation des données ?

Options  Message de saisie = Alerte d'erreur
Quand des données non valides sont tapées

Afficher le message d'erreur suivant :

Style : Titre :

Stop

Message d'erreur :

%)

Effacer tout oK Annuler
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Exercices

* Quvrez le fichier : EED _Exercices,x|sx
* Naviguez vers l'onglet : « ListeActive »

* Ajoutez des validations sur les colonnes:
* Voitures, valeurs correcte :Oou 1
Enfants, valeurs correcte : « nombre entier » entre O et 36
Date de naissance: age minimal de 18 ans
Salaire valeurs correcte: entre 1.950,00 € et 7.500,00 €
* Departement: Sales, Admin, Distribution, Production, GM

* Ajoutez a chaque validation une message de saisie et une alerte
d’erreur
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Formulaires




For

e Sur

mulaires de base

nase d’un Tableau

* Tapez le mot « formulaire » dans la barre de
recherche en haut de I’écran

 Confirmeez avec Enter

* Ou

Enregistrement automatique ['r:?‘l 9 v

EED_Execices.xlsx - Enregistré ~

-3
ol s |

Formulaire

£ Rechercher

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise € Personnaliser la barre d"outils Accés rapide >n Affichage Dév

EE [EI [&) D’ [HRequétes e
R

Obtenir des [é [‘é Actualiser [

données v tout v [ L

scupérer et transformer des données Requétes et conne!

¥ Enregistrer automatiquement
Nouveau

Ouvrir

-
Al Y K
El Trier Filtrer -

Trier et filtrer

. . \ 7 ¥ Enregistrer
e Ajouter le bouton Formulaire a la barre = - ko O
) . ) . Pers_ID ~ Nom =« Vil _ ‘ ce ~ Age ~ Dep
d outl I S d access ra p | d e 4 1975691 Pierre Deligne By mpressionrapide /1967 54 Adn
5 1971638 Adriaan van Roomen Bru Apercu et impression /1956 64 Dist
4 ° 6 = 1962487 Jean-Charles de |a Faill B /1967 53 Dist
o S e I e Ct | O nn eZ « a ut re S CO mm a N d e S » 7 1963389 c?rlros Gzrnez;eez T L\:: Orthographe /1965 55 S:Ie
8 1959700 Ole Barndorff-Nielsen YT v Annuler /1963 58 Adn
4 M 9 1961807 Diego Roel Lyr /1963 58 Pro
ot S e I e Ct | O n n eZ « TO u te S I e S CO m m a n d e S » 0 1972347 Yvonne Moncada Laj v Retablir /1984 37 Adnl
1 1975903 Maria Larsson Lag Ordre croissant /1974 47 Adn
= 2 1959626 Si Crowth L {1966 54 P
o Ret rO U VeZ « FO r m U I a I re » 3 1955783 F:?:Cuilgzn - L:: Ordre décroissant /1958 62 P:Z:
. 4 1972397 Anne Heikkonen Lag Mode tactile/souris /1965 55 Proi
5 1963858 P Frank = 4975 46 Dis
¢ CO n fl r m e Z ave C (( O K )) 6| 1966943 I\:atfi:a Drae:;r:r;re M; Autres commandes... Hersonnaliser la barre do'::
7 1968686 Jules Henri Poincaré Pete #1962 59 Sale
R . Afficher en dessous du ruban
8 1970100 Jean Baptiste Joseph Fourier Mc /1963 58 Adn
[al ANFYAND AA- e Pectaea . AAmmdammi:  Fammaa aainvlanrn A A do
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Formulaires de base

- Enregistré -

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision
ﬁ [EI I:(hB ’Tl E Requétes et connexions Al
@ z
Obten%es Eé [‘é D Stocks Geography |< Zl
données v E |_—b1 &
Récupérer et transformer des données Requétes et connexions Types de données
E16 - fx  12/07/1976
Pers_ID ~ Nom ~ Ville ~ Pays ~ Date de naissance -
4 19756 i e Brussels Belgium 24/03/1967
5 1971638 [isteActive ? X 25/08/1956
6 19624 30/09/1967
7 | 1963389 PersID: 1954339 A 1 sur 154 4/12/1965
8 19597¢Q Paul Ehvenfest el 18/04/1963
9 19618( 3/04/1963
10 1972347 Ville: Vienna Supprimer 5/03/1984
11 19759¢ pave: Austria 31/03/1974
12 1959636 = festaurer 13/07/1966
13 1955783 Date de naissance: 1/08/1960 10/12/1958
141972397 0 Erécédente 29/07/1965
15 1963898 o v 19/05/1975
Ivante
16| 1966943 Dpepartment: Admin u 12/07/1976
17 196868 - 12/05/1962
L Critéres
18 19701qq S 299886 28/03/1963
19 1963498 yojture: 0 Fermer 13/07/1959
20 195677 15/06/1968
21 1967943 Parking: 0 11/11/1963
22 1955740 oy 1 21/03/1971
23 195754 26/05/1975
24 1961491 Enfants: 1 . 9/12/1965
25 19662( 14/11/1955
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Exercice

e Sélectionnez I'onglet « ListeFormulaire »

* Mettez les données en forme de tableau

* Quvrez le formulaire de base

* Naviguez vers les « lignes » suivantes et/ou précédentes

» Ajoutez 2 « lignes »

* Supprimez une autre « ligne »

 Sellectionnez les lignes ou le salaire est supérieur ou égal a 3.000,00€
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Controles




Acces au menu Développeur

Options Excel ? X

* Ajoutez le menu « Développeur »: - FR—
 Cligue-droit sur un des menu dans |

le ruban =,

‘ Personnaliser le ruban ‘ [»

* Sélectionnez « Personnaliser le |
ruban » 5 ;:

C
D
E
E
E

* Sélectionnez le menu
« Développeur » dans la liste droite

IE)
Y
2
&
B
&
B
X
Bl F
EN;

Nouvel onglet Nouveau groupe Renommer...

Personnalisations : |Réinitialiser ~|

Importer/Exporter ¥

»
G
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Le menu Développeur

Fichier Accueil Insertion Dessin

@ = ﬁ'@ Enregistrer une macro

. @ Utiliser les références relatives
Visual Macros

Basic & Sécurité des macros

Code

Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Aide Power Pivot

(lj/\j {é}‘ E%\} r__‘?ﬁ Propriétés E E

g .
. 2 . , |5.'O\|Visua|iser le code [<o3] Kits d'extension
Compléments Compléments Compléments | Insérer Source .
Excel COM v E' Exécuter la boite de dialogue =

Compléments Controles XML

LN

2 Importer

&5
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Les Controles

Données Révision Affichage Développeur
o . Propriétes
, , :Q| Visualiser le code
mpléments || Insérer
COM v E' Exécuter la boite de dialo

e - -l
Controles de formulairef”

OEAMEEE @
ab

- [ Ac & [0l [ B |

DEk  contréles ActiveX yoiture Par

60 Ad —
=15:¥E1=E

0
59 Sale 0
7S o
54;txohr'@'A‘I:_I‘;“:‘Ti)E 1
64 Digi 4 1
53 Distribution 2543,96 0
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Exercice

* Quvrez le fichier : EED _Exercices,x|sx
* Naviguez vers l'onglet : « Ex_Spin »
e Ajoutez la formule “Totale par An”

* Ajoutez 2 Toupies
e Support Case Niv 1, entre 1 et 200, pas de 10
e Support Case Niv 2, entre 1 et 50, pas de 1

e Tester le formulaire
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Exercices

* Quvrez le fichier : EED _Exercices,x|sx

* Naviguez vers l'onglet : « Ex_Formulaire »

» Adapte le formattage du table/tableau

* Ajouter les cases de cocher dans la colonne « Check »
* Faites les apparaitre sans texte

* Quand on clique dessus:
* La ligne se met en couleur
* On calcule le nombre de lignes « cocher »
* On calcule le totale « salaire » des lignes cocher
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Formulaire en ligne




0365

Office 365 —

Le formulaire en ligne de 0365

Applications

* Accedez votre compte 0365 B ook @ onsorie

* Quvrez le « Forms » g vor cece

& PowerPoint [u OneNote
Q SharePoint w Teams

Forms £ Rechercher I

!
° 2
Récents Epinglés  Partagés avec moi Yammer Power Autom...

| ﬂ) Partenaire ’ Stream
&

Demande Materiel Informatique Request Material Questionnaire / Sondage '. BOOkings v TO DO
(o w

Peter De Laet Peter De Laet Peter De Laet
- 2 réponse 12 réponse 5 réponse .

[' Forms u Whiteboard

] — %
P ‘ Power Apps B Lt
E )

. Planner

Toutes les applications =

LEARNING
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Nouvelle Formulaire

Théme

S Apercu

* Créez une nouvelle formulaire e
* Ajoutez les elements : Formulaire sans titre
* Modifiez le titre
* Ajoutez des gquestions
» Utilisez les difféerentes options:
* Choix Questions Réponses @
* Texte
« Evaluations Formulaire sans titre o e
* Date e &
* Autres 7 Chargement de fichir
@® Choix Texte Y Evaluation Date o et Promoter Seorets
[ Section
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Utiliser le formulaire R

.
* Cliquez sur « Apercu »

* Ajoutez I'information
e Confirmer avec un clique sur « Envoyer » R

* Testez les écrans (2)
 Ordinateur
* Appareil mobile

Entrez votre réponse
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Consulter les résultats

Questions

Réponses @
¢ Les réSU|tatS en Iigne Demande Materiel Informatique
* Découvrez les résultats en Excel 2 . .
* Cliquez sur « Précedent », pour Demande B

acceder le mode de modification
 Cliquez sur « Réponses »
e Cliguez sur « Ouvrir dans Excel »

@ Ouvrir dans Excel

rép
2 ' besoin d'un écran supplementaire pour mon bureau a domici...
Réponses 'm sé. je voud
3. Categ
Plus d
@ Ecran
® so
@ Ly




Questions ?



https://learnia.be/eval


https://learnia.be/eval

Peter De Laet

Trainer / Training Manager
Peter.Delaet@Ilearnia.be

Partners in efficient learning
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