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Programme
LISTE D’OPTIONS CONTROLES FORMULAIRES EXCEL

FORMULAIRES ET LISTES ENQUÊTE EN LIGNE



Validations



Limitez les valeurs dans une collonne
• Menu « Données »

• Section “Outils de données”

• Cliquez sur “validations des données” 



Validation des données
• Sur l’onglet « Options »

• Sélectionnez le type de données
• Autoriser : « Tout » 

• Definiez les limites



Validation des données
• Sur l’onglet « Message de saisie »

• Ajoutez la message de aide/instruction



Validation des données
• Sur l’onglet « Alerte d’erreur »

• Ajoutez la message d’erreur



Exercices
• Ouvrez le fichier : EED_Exercices,xlsx

• Naviguez vers l’onglet : « ListeActive »

• Ajoutez des validations sur les colonnes:
• Voitures, valeurs correcte : 0 ou 1

• Enfants, valeurs correcte : « nombre entier » entre 0 et 36

• Date de naissance: age minimal de 18 ans

• Salaire valeurs correcte: entre 1.950,00 € et 7.500,00 €

• Departement: Sales, Admin, Distribution, Production, GM

• Ajoutez a chaque validation une message de saisie et une alerte 
d’erreur



Formulaires



Formulaires de base
• Sur base d’un Tableau

• Tapez le mot « formulaire » dans la barre de 
recherche en haut de l’écran

• Confirmeez avec Enter

• Ou
• Ajouter le bouton Formulaire à la barre 

d’outils d’access rapide
• Sélectionnez « autres commandes »
• Sélectionnez « Toutes les commandes »
• Retrouvez « Formulaire »
• Confirmez avec « OK »



Formulaires de base



Exercice
• Sélectionnez l’onglet « ListeFormulaire »

• Mettez les données en forme de tableau

• Ouvrez le formulaire de base

• Naviguez vers les « lignes » suivantes et/ou précédentes

• Ajoutez 2 « lignes »

• Supprimez une autre « ligne »

• Sellectionnez les lignes ou le salaire est supérieur ou égal à 3.000,00€





Controles



Accès au menu Développeur
• Ajoutez le menu « Développeur »:

• Clique-droit sur un des menu dans 
le ruban

• Sélectionnez « Personnaliser le 
ruban »

• Sélectionnez le menu 
« Développeur » dans la liste droite



Le menu Développeur



Les Contrôles



Exercice
• Ouvrez le fichier : EED_Exercices,xlsx

• Naviguez vers l’onglet : « Ex_Spin »

• Ajoutez la formule “Totale par An”

• Ajoutez 2 Toupies
• Support Case Niv 1, entre 1 et 200, pas de 10

• Support Case Niv 2, entre 1 et 50, pas de 1

• Tester le formulaire



Exercices
• Ouvrez le fichier : EED_Exercices,xlsx

• Naviguez vers l’onglet : « Ex_Formulaire »

• Adapte le formattage du table/tableau

• Ajouter les cases de cocher dans la colonne « Check »

• Faites les apparaitre sans texte

• Quand on clique dessus:
• La ligne se met en couleur

• On calcule le nombre de lignes « cocher »

• On calcule le totale « salaire » des lignes cocher





Formulaire en ligne



Le formulaire en ligne de O365
• Accedez votre compte O365

• Ouvrez le « Forms »



Nouvelle Formulaire
• Créez une nouvelle formulaire

• Ajoutez les éléments :

• Modifiez le titre

• Ajoutez des questions

• Utilisez les différentes options:
• Choix

• Texte

• Évaluations

• Date

• Autres



Utiliser le formulaire
• Cliquez sur « Aperçu »

• Ajoutez l’information

• Confirmer avec un clique sur « Envoyer »

• Testez les écrans (2)
• Ordinateur

• Appareil mobile



Consulter les résultats
• Les résultats en ligne

• Découvrez les résultats en Excel
• Cliquez sur « Précedent », pour 

accèder le mode de modification

• Cliquez sur « Réponses »

• Cliquez sur « Ouvrir dans Excel »



Questions ?



https://learnia.be/eval

Evaluez ce formation

https://learnia.be/eval


DANK U
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