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Introduction

Ce matériel de cours est un support pour la sessions ‘Nouveautés dans MS Excel’ de I'Excel
Experience Day 2020.

Ce matériel de cours comprend un apercu des nouveautés les plus spectaculaires de ces
derniéres années. Certaines seront couvertes durant la session de I'Excel Experience Day.

Disclaimer

Il est important de comprendre que certaines fonctionnalités ne sont disponibles que dans
certaines versions. Chaque fois que possible nous avons ajouté les dernieres infos disponibles
concernant la disponibilité -par version- des nouveautés.

Il est également important de se réaliser que des updates Excel (*) se font maintenant
quasiment chaque mois.

(*) Microsoft se réserve bien sir le droit d’adapter, de renommer ou d’'eFRever certaines
options sans avis préalable
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Apercu Général

Nous couvrirons dans ce manuel
e Les nouveautés quant aux fonctions dans les derniéres versions
e Les possibilités Bl et les Datatypes Al
e Les nouveautés Graphiques

e D'autres nouvelles features

©Intermotion Training 2021

p.4



Excel 365 e.a. - New Features 2021

Chapitre 1: Fonctions

Disponible dans quelles versions ? *
e Excel dans Microsoft 365 pour Windows
e Excel dans Microsoft 365 pour Mac, pour iPad
et iPhone

e \Vlersion Online d’Excel
“’xcel pour tablets & smartphones Android

La fonction XLOOKUP
(FR: RECHERCHEX)

La fonction de recherche verticale, VLOOKUP d’Excel a été pendant une trentaine
d'années une des fonctions les plus populaires d'Excel. Depuis mi-2019 une petite
nouvelle pleine de promesses exige un siege a la table des grands.

Quels sont les points forts de XLOOKUP par rapport aux ‘anciennes’ VLOOKUP et
HLOOKUP ?

La réponse est simple : La RECHERCHEX propose plus de possibilités et est en méme
temps plus facile.

Si, avec le VLOOKUP, vous recherchez le nom de pays qui correspond a son code
(trouver ‘Belgique’ sur base de ‘BE’), la syntaxe de cette RECHERCHEV serait:

A | E C D | E
1 | ]
2 I_BE =VLOOKUP([BZ;E6:C E;Z;FALSEb
3 —
4_
5 — | ] | ]
6 Belgique BE
[ Pays-Bas NL
g _Fra nce FR 1

Nous cherchons le contenu de B2 dans la premiere colonne de B6 a C8 et prenons la,
si valeur correspondante, la valeur dans la seconde colonne. Nous indiquons
également qu'il s'agit d'une recherche sur une valeur exacte (FALSE).

Avec XLOOKUP tout est plus simple : A| B c D | E
Nous cherchons le contenu de B2 dansla 1
premiére colonne de B6 a B8 et prenons, 2 IBE =RECHERCHEX(B2;B6:B8;C6:C8)
si valeur correspondante, la valeur dans 3 | RECHERCHEX(valeur_cherchée, tal
C6 a C8. Par défaut XLOOKUP fait une 4 |
recherche exacte. 1 . . .

] BE Belgique

7| |nL Pays-Bas

8: _FR _France 1
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Avec le VLOOKUP on cherche toujours dans la premiere colonne. Avec on peut
intervertir et méme placer les plages a des endroits différents.

A | B C D
1
| |

2 lBE :RhECH ERCHEX(B2;05:D7;B6:B8)
3 RECHERCHEX(valeur_cherchée: tableau_recl
4 —
3 BE

— W ——————————
6 Belgique ML
[l Pays-Bas FR
= France

— | o . |
]

XLOOKUP permet également une recherche horizontale alors qu'avec VLOOKUP il faut

alors passer a HLOOKUP.

La fonction XLOOKUP est donc a la fois plus facile et plus puissante !

XLOOKUP avec intervalles

Dans I'exemple ci-dessous le XLOOKUP cherche la valeur 1200 dans la plage V10:V14,
et renvoie le résultat provenant de la plage W10:W14. Le 5% paramétre (1) indique que

nous cherchons une valeur exacte OU la premiere valeur plus grande que notre

référence (1200) trouvée.

Intervalles

—
Montant | 1200]

Remise .=RECHEF{CHEJ‘J{II:TS;‘~.'r 10:V14;W10:W14;;1;)

RECHERCH E}{(\raleur_che-rchée; tableau_recherche; tableau_renvoyé; [si_non_trouve]: [mode_correspond

1000/
2000
3000/

1%
2%
4%
10%

Avutres possibilités du XLOOKUP

v Le 4% paramétre sert a indiquer la valeur retournée si XLOOKUP ne trouve rien.

v’ Le 6°™ paramétre sert a indiquer qu’on veut chercher a I'envers : c.a.d. de la fin au début.
XLOOKUP propose encore des extras comme entre-autres chercher dans 2 dimensions
(=chercher l'intersection), ce qu'il fallait avant obligatoirement faire avec INDEX et MATCH

(FR:EQUIV).
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La fonction XMATCH Disponible dans quelles versions ?
(FR: EQUIVX) e Excel dans Microsoft 365 pour Windows
e Excel dans Microsoft 365 pour Mac, pour iPad
et iPhone
e \Version Online d’Excel

mour Android tablets & smartphones

La fonction Xmatch est en fait une version améliorée de la fonction MATCH, ou EQUIV
en frangais, qui trouve la position d'une valeur dans une série unidimensionnelle de
cellules.

XMATCH permet entre autres de commencer la recherche a la fin de la liste, d'utiliser
des wildcards, ...

La syntaxe est

=MATCH( valeur recherchée, plage; type match; ordre)

Type Match 0= match exact (valeur par défaut)

Volgorde: 1 van boven naar onder, -1: van onder naar boven

Dans I'exemple ci-dessous nous cherchons un match exact pour 'Van Aert ' dans la
plage L11 a L14, a commencer par la fin.

Match s'arréte a la premiere valeur trouvée et retourne la position comptée a partir
d’'en haut.

K | L | M | N | o©
4 XMATCH
5_
6
| |
7 | [Van Aert |=XMATCH(L7;L11:014;0;-1)|
B_
g_
10
] —n
11| Van Aert
12| Gilbert
13 | Van Aert
14 Nibali
— W
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Disponible dans quelles ver
La fonction IFS * Excel 2019
FR: SI.CONDITIONS e Excel dans Microsoft 365 pour Windows
e Excel dans Microsoft 365 pour Mac, pour iPad
et iPhone

Version Online d’Excel
our Android tablets & smartphones
vec abonnement Office 365

|4 1 6 [ H | J kK L | M N | O | P |
1]

2 |

3 BE EUR

4 |

5 | AveclIFS |=SI.CONDITIC}NS[JB="US";”Dollars”;JB:“UK";”Pounds";L3=”EUR";”en Euro"}l
B -

ZI Avant |EI{JB:"US”;"[EolIars”;SI|{J3:"UK”;"Pc—und";SI{LB:"EUR";”En EURO"}}}

8

La fonction IFS (‘un Sl avec plusieurs conditions ) évalue une série de tests. Si le
premier test est vrai la valeur liée a ce test est retournée. Si faux, le second test sera
effectué et si faux cela continuera - jusqu'a la fin .

SWITCH (FR: SI.MULTIPLE)

IFI
| L] |
M

Disponible dans quelles versions :
que pour IFS

|=SI.MLILTIPLE{GIEI-;”A";l;"B";Z;"C";B;d}

| SLMULTIPLE(ex pression; valeurl; résultatl;

Le SWITCH est un cas spécial de la fonction IFS. Il ne teste que des valeurs exactes.
Dans le cas ci-dessus SWITCH controle le contenu de C4 . Si “"A” le résultat est 1, si C4
contient "B” cela donne 2, si “C” le résultat est 3 et dans tous les autres cas le SWITCH
retourne 4.
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MAXIFS, MINIFS
(FR: MAX.SI.ENS,
MIN.SI.ENS)

Disponible dans quelles versions ?

Excel 2019

Excel dans Microsoft 365 pour Windows

Excel dans Microsoft 365 pour Mac, pour iPad
et iPhone

Version Online d’Excel

Excel pour Android tablets & smartphones
Excel 2016 avec abonnement Office 365

Le SUMIFS (SOMME.SLENS) est une fonction déja assez connue. Mais il y en a

d'autres !

A coté d’AVERAGEIFS et de COUNTIFS il y a également MAXIFS et MINIFS (A partir d’
Excel 2016 release 2 avec abonnement Office 365).

janvier
janvier
janvier
janvier
janvier
février
février
février
février
février

Pays Ventes

BE 50
FR 60
NL 40
ES 90
UK 55
BE 71
FR 75
NL 79
ES 83
UK 87

=MAX.SI.LENS(F7:F16;E7:E16;"BE")

L'exemple ci-dessus trouve le montant de ventes maximum (dans la plage des ventes)
pour les valeurs "BE" de la plage des pays. MAX.SLENS permet bien sGr de tester
plusieurs plages contrairement au classique SOMME.SI.
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Dynamic Array Formulas

Disponible dans quelles versions ?

e Fxcel 2019

e Excel dans Microsoft 365 pour Windows (*)
e Excel dans Microsoft 365 pour Mac, pour iPad et iPhone (*)

e Version Online d’Excel
e Excel pour Android tablets & smartphones

onible pour les Microsoft 365 Monthly channel subscribers.
our les Office Insider
ts Microsoft 365 ‘Semi-Annual’ : sous réserve

Le développement le plus spectaculaires de ces dernieres années c'est la re-création
des fonctions arrays (matricielles). Contrairement aux fonctions normales ces nouvelles
fonctions mettent le résultats dans plusieurs cellules (la spill range ou en frangais
plage renversée) et contrairement aux 'formules Array Formulas’ d'antan il ne faut
plus taper de CTRL-SHIFT-ENTER pour confirmer la formule matricielle.

La premiére fonction de ce groupe que nous allons décrire est la fonction FILTER ou
FILTRE en francais.

La fonction FILTER (FR: FILTRE) )

La formule de I'exemple ci-dessous, =FILTER(F24 :H27 ;G24 :G27=L23,"Not found")
donne comme résultat toutes les rangées avec de la plage F24 :H27 si la plage-
colonne avec le mot ‘Brussels’, comme tapé dans la cellule L23. Si le mot n'est pas
trouvé la fonction retourne le texte “Not found”.

4 | F | 6 | H [1[J] xk [LOMN] o | P | a |
zi | | | |

23 Name _ City Salary FiIterfor:lBrussels l Smith Brussels 3100
24| |Peeters |Antwerpen 3000 Demunk  Brussels 3000
25| |Dupont |Charleroi 3200

26 | |Smith Brussels 3100

27| |Demunk |Brussels 3000

EI | =FILTER[FE4:H2?;GE4:GZ?=L23;"N0t found")

>0

©lIntermotion Training 2021
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UNIQUE functie (FR: UNIQUE)

La fonction UNIQUE enleve les doublons d'une plage
et montre les valeurs uniques dans la spill range.

Cette fonction peut également étre utilisé avec un
liste bi-dimensionnelle. L'argument [by_col] permet
de choisir si I'in veut travailler par colonne ou par
rangées (Default : False, by rows).

UN parametre spécial est [occurs_once]. Celui ci fait
en sorte que la spill range ne contient que des
valeurs qui n‘ont pas de doublon.

AUTRES :

2 |safeway

Raley's

4 |Vallarta

Whole Foods

: Food 4 Less
7 |Save Mart

Stater Bros

Y | A | B | C
1 |Dynamic Array Functions
2_
3 |Customer Name Unique List
EWhole Foods Whole Foods
5 |Safeway Safeway
6 |Safeway Smart & Final
7 |Safeway Save Mart
3 |Whole Foods Food 4 Less
) |Smart & Final Raley's
Save Mart Vallarta
1 |Food 4 Less Stater Bros

Fonction XOR (FR: OUX) e

Disponible pour :
Excel pour Microsoft 365

e Excel pour Microsoft 365 pour Mac
e Excel pour le web

e [Excel 2013, 2016, 2019

. Excel 2011, 2016 et 2019 pour Mac

n—n
=L

| L] |
i
B

Iil

=X0R(F5<3;G5<7;H5>8) W™ TRUE

Le résultat d'un XOR est TRUE quand le nombre d'inputs de TRUE est impair et FALSE

Si pair.
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Fonction CONCAT Disponible pour ?
Excel pour Microsoft 365 versions 2019
(FR: CONCAT) Excel pour Microsoft 365 pour Mac versions 2019

Excel pour le web

La fonction CONCAT qui fit son apparition avec Excel 2016 remplace la ‘vieille
CONCATENATE (FR: CONCATENER), qui était originellement une fonction

Lotus.

L’opérateur & ainsi que ces 2 fonctions servent a joindre plusieurs textes pour

n’en former qu’un.

La syntaxe est :

=CONCAT(text1, [text2], ...)

Exemple:
D5 > Jfe | =CONCAT(BS," ",C5)
Al A| B | ¢ | Db | E
4 First Name Surname Full Name
R loe Blogs loe Elngsl
6 Bob Smith Bob Smith .
7 Ralph Barnes Ralph Barnes Exemple’UK avec la virgule
o comme séparateur

=CONCAT(B5;" ";C5) qui colle un blanc et puis C5 au contenu de B5.

égal
=B5&"" & C5
Ou encore

=CONCATENATE(BS5;" ";C5)

Ou encore similaire avec TEXTJOIN (voir plus loin)

=TEXTJOIN(" ";TRUE;B5:C5)
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Différences

CONCATENATE ne peut travailler avec des plages, CONCAT si:

C10 w7 S || =CONCAT(B10:B15)
A | B C D | |

0] A1 A1B1CIDIETF |

11 B1

12|

13| D1

14

15|  F1

CONCATENATE 2019, utilise le systeme d’arrays dynamiques dont nous
avons parlé dans les pages précedentes. Dans les versions précédentes la

syntaxe ci-dessous ne donnait que le contenu « 1 — 1 ».

| ] [ |
2
3 4
2 b

u u

=COMNCATENER(F32:G34;"-";1)
3-1 4-1
31 -1
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La fonction TEXTJOIN
(FR: JOINDRE.TEXTE)

Disponible pour ?

Excel pour Microsoft 365 versions 2019

Excel pour Microsoft 365 pour Mac versions 2019

Excel pour le web

12019
ur Mac

Similaire a CONCATENATE et CONCAT mais avec plus de possibilités.

e Ajout d’'un séparateur

e Possibilité de refuser des blancs
Syntaxe:
=TEXTJOIN("-";TRUE;U8;V8;W8)

Le contenu de U8, V8 et W8 est collé mais avec un séparateur (“-“). Si V8 est
vide la formule ne rajoute pas de séparateur. Si FALSE au lieu de TRUE le

séparateur est quand méme ajouté.

Autres

SORT, SORTBY, SEQUENCE, SINGLE, MUNIT, RANDARRAY ....
Ou en francais :

TRIER, TRIERPAR, SEQUENCE, SINGLE, MATRICE.UNITAIRE, TABLEAU.ALEA....

Et meme

... Une fonction LAMBDA pour les abonnés 'Office Insider’ qui permet de
combiner/programmer des calculs via cette fonction.

Voir :
www.fm-magazine.com/news/2021/feb/new-excel-function-lambda-formula-building.html
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Pivot Table BI features: ideas

Disponible dans:
Excel pour Office 365 Windows

Home

> AutoSum ~ A .

—_ Z v ,O ’ Office 365 Mac
Sort& Find& | Ideas :

& Clear ~ Filter ~ Select ~

Editing Ideas

Le bat avec les ideas c'est de proposer toute une série d'analyses ou vous pourrez
choisir quels résultats vous intéressent. A ce moment vous pouvez choisir de créer un
graphique ou tableau croisé dynamique ( 'Insert Pivot Table' ou ‘Insert PivotChart")
selon le format de I'analyse.

Idées v o2

€% Quels champs vous intéressent le plus 7

« Ventes » par « Année » et « Pays »

Somme sur Ventes Etiquettes...

Etiquettes de lignes FR B...

2001 250 1.

2002 312 1.

2003 390 1.

2004 460 1.
Insérer un tableau croisé
dynamigque

« Pays » : FR représente la majorité des
« Ventes ».

4

Insérer un graphigue croisé
dynamigue

Fréquence des « Ventes »

| 7% N B [ [ [ I R

Ventes

=+ Insérer un graphique Est-ce utile 7

La facon de travailler est simple: cliquez dans la liste que vous voulez analyser et
choisissez ensuite I'icone Ideas (FR: Idées ) de I'onglet Home (FR: Accueil). Les analyses
apparaitront a droite de votre feuille (voir image ci-dessus). Cliquez ensuite sur le signe
+ pour activer le tableau ou graphique dynamique.
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) Disponible dans quelles versions ? ‘

Da"_:a Typ?S : . e Excel dans Microsoft 365 pour Windows

aCtlonS, geog rap h e e Excel dans Microsoft 365 pour Mac, pour iPad
et iPhone

e Version Online d’Excel

e Excel Web App

‘Excel pour Android tablets & smartphones

Les Types de Données permettent d'automatiquement étendre des entités (une ville,
une action cotée en bourse, ..) avec leurs attributs (nombre d'habitants, prix de I'action,
etc. ).

Featured
Cette option se trouve sur 'onglet Data T 0
(FR: Données) du ruban. Les options Soiks  Giooaphs
officielles coté de celles disponibles en

(Preview data types)

versions pour développeurs) sont le types
de données : Stocks et Geography.

&
: O
%

>atelinte

ét
" - 2

»
&0

"

-

1;

-1

°

"

% 1
O

Dans le futur il y aura beaucoup plus de .Y
catégories (voir image de droite). N

fovie Food Activity University Locatior
.
Comment utiliser ces Data Types? ZIP Code

Formules Données Révision Affichage Développeur

P Eﬁequétsetconnations
|
& m 7

Actualizer
tout ~

Requétes et connexions Types de données Exemp]e 2019 FR- M 365

Données b... Donnéesg.. |=

Data Review WView Developer Help Powe

r [H Queries & Connections
=
& m 17

Refresh Stocks  Geography |=
All ~

Queries & Connections Data Types Exemp]e 2019 UK-M 365

Tapez par exemple une petite liste
de villes (ou de pays, ..). Sélectionnez T n i

ensuite cette liste et cliquez sur Stocks  [GeoaieRN|~| |
I'icbne 'Geography’ . Excel vous Data Types
. . A +
proposera alors un petit icone pour E
ajouter des attributs: = | J 00 Brussels
00 Antwerp
Brussels D Bruges
Antwerpeh M0 Ligge

Brugge

L4
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Choisissez alors un attribut (et éventuellement d’autres ...).

=l

IEIII Nieuwpoort | Field

Antwr
[0 Antwerp Adrmin Division 1 (State
M0 Bruges
M0 Liege Area

Country/region

Latitude M0 Brussels  1.208.542

Leader(s) M Antwerp 523.248
l > 00 Bruges 118.284

rengitude MM Liege 197.355

Mame

Population

Le méme systeme est possible avec des pays et est facile a combiner avec les
graphiques carte (voir plus loin).

Idem donc pour des actions. Vous tapez le nom et choisissez ensuite I'icone Stocks. Si
Excel ne trouve pas de match exact (ou en trouve plusieurs) I'application vous fera
quelques propositions :

3 F[=
Data Selector M
M! E13  Microsoft ®
Here are some suggested results, Select one to add
data to your sheet, or use the search box above to f E
I Microsoft Corp |@ Microsoft CDII Field
- Microsoft Stock - Nasdaqg Stock Ma. 52 week hlgh
Select
ﬁ 52 week low
Microsoft Corp
=. Microsoft Stock - London Stock Exc Beta
Select Change
:' Shares outstanding B2 Industry B2 52 week low & 52 week high [~ |
@i Exxon Mobil Corp 4253721422 Oil & Gas Integrated S 72,16 S 89,30 |
@ General Motors Co 1399200951 Auto Manufacturers  $ 31,92 S 46,76 1
@ Koninklijke DSM NV 175.001.666 Specialty Chemicals € 61,80 € 87,98_|

exemple avec un tableau
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Chapitre 3 : Nouveaux types de graphiques

Avec Excel 2016 une série impressionnante de nouveaux types de graphiques ont été rajoutés :
Waterfall, Funnel, TreeMap, Sunburst, ...

2 L M B G B

Recommended . FivotChart Line Column Win/ 9
Charts . RN - Map ~ Lozss
Charts | Tours Sparklines
| K | L | Insert Waterfall, Funnel, 5tock, Surface, or Radar Chart

Click the arrow to see the different waterfall, funnel,
stock, surface, or radar charts and pause the pointer on
the icons to see a preview in your document.

Regardons ces nouveautés de plus pres :

1/ TreeMap - FR : Compartimentage

Children's Book is the Largest Revenue Stream

T [~ S S

Sport's lustrated
Teer
een
Young Adult Audioboo
1st Readers
Women's

Tolstoy for tots Make up | Other

Ce type de graphique est tout d'abord une alternative pour les histogrammes et
autres, mais permet €également une différentiation de niveaux hiérarchiques (voir 3/

page 20).
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2/ Graphique Carte @ [ al?
Cartes Graphique croisé D
. , . , . , . >  dynamigue~ Maps
Si vos données contiennent des régions géographiques (pays, Carte choroniathe
H , . rte choroplé
provinces, codes postauy, ..) vous pouvez créer un graphique d
carte (choroplethe) pour comparer vos chiffres par région. Lj:f_uj
Différents Pas 'Q Autres graphiques de carte
1. Sélectionnez vos données
L. . Insert
2. Choisissez Filled Map dans T o O-m@- A __
I'onglet Insert lb ey~ e~ i -
Recommended 9 |_ Maps PivotChart MSD Line Calut
. . Charts R - - ap ~
3. Votre graphique apparait. | | N | ot
4. Vous pouvez ensuite adapter _ F ° T e
certaines options (Format Data Belgium 20 i
. F 40
Series) comme avec les autres ] 60 @ More Map Charts
graphiques: ' '
Chart Title
Seriesl
Iﬁﬂ
20
4
cor e e
0 0 .
Chart Title Format Data Series ~ %

Seriesl Series Options
RRICel |

4 Series Options

20 Map prajection

| Automatic - |

Map area

| Only regions with data - |

Map labels

| Show all ~|

I Series Color

i Froswered lry Bing
ﬂmwameb

O Q
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3/ Sunburst - FR : rayons de Soleil

Un graphique ‘Rayon de Soleil’ est l'illustration idéale si vous avez une structure
hiérarchique dans vos données que vous voulez montrer. Chaque niveau de cette
structure hiérarchique est montré avec des cercles concentriques, avec le cercle
intérieur comme niveau supérieur de la hiérarchie.

Exemple :

Pawvs
ML

BE

Cet table source donnera, si sélectionnée, le résultat
suivant (apres bien sGr avoir cliqué sur I'onglet

Produit
DVD Rom

USHE Sticks

Executive Pack
DWVD Rom

Special Mix

Client

MUME
ICH
BEC NV
ICM
MUNK

BEC NV
ICH

Insértion (UK: Insert) ensuite sur Insérer un

graphique hierarchique pour finalement cliquer sur
Rayons de Soleil (UK: Sunburst):

L/

:

\i

bbb
800
1210
3000
1560
3000
950
1560

15400

Do @

Compartimentage

il

Rayons de soleil

@

Iﬂ Autres graphiques hiérarchiques...
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4/ Funnel — Entonnoir M- ¢
Cascade

Le graphique entonnoir est en fait une version du graphique barres 2
D mais centré (la ou une barre 2D normal est aligné a gauche. !

ON peut utiliser ce genre d graphique pour accentuer un processus
ou des phases ou encore une catégorisation : Par exemple
I"évolution du nombre d’acheteurs potentiels dans un processus de '
vente, la diminution des bénéfices par pays ou bien sir la classique

pyramide des ages.

Entonnaoir

Insert
Cat Value |:|:|? A~ 19 %
60+ 23 Recommended : ‘ - Waterfall
50+ 52 Chas @~ =~
A0+ 89 Charts M

20+ 54

Funnel

ED"-

59"—

I I
40+

39"-

29"—
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. .
5/ Graphique en Cascade - ou Waterfall: LA,
Cascade
Income Statement for Last Fiscal Year
B increase M Decrease M Total I
$250,000 $245,631 $243,219
(52,412)
$200,000
$150,000
$114,899
: )- 103,345
$100,000 (518, 731)(56 244) .
(526, 745) -
L i .
$29321 ____ 540
s [l S [
0
e & & el e & L p o o &
"V A A I A SR A N S S A
& & S S k3 s & & g & &
& §F & & 5 £ 5 R &
o D - b s P o s $ &> &
g <& & $ s N S § =
& > K & @ & &
& & &

Un graphique waterfall illustre surtout un total cumulatif par la construction de ses
composants (en plus et en moins). Le graphique montre comment la valeur initiale est
décomposée par une série de chiffres positifs et négatifs.

On utilise avec le graphique en cascade des codes couleurs pour indiquer le type de
colonne.

L'axe horizontal commence tres souvent avec la valeur finale qui est alors décomposée
ou une valeur ou initiale qui est transformée vers une valeur finale (tout a droite).

4th Quarter
M Increase [l Decrease [ Total

25,000

15,000 13,928 ——
10,000
5,000
0

Cost of goods Administrati...
Revenue Gross margin Met income]
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Etapes pour créer un ‘waterfall’ A B
1 Revenue 23.201
i . i 2 |Cost of goods (8.273)
1. Sélectionnez vos données. 3 |Gross margin 14,928
4 |Administrative expense  (1,151)
5 |MNet income 13,777
2. Cliquez sur I'onglet Insert tab (FR: foser] | |
Insertion)> Insert Waterfall or Stock 19 ;};: ll-' I
. 1 . =t | Waterfall
chart ‘group’ et puis Waterfall: Recommended :
group pul i Charts &L
Charts M
ﬂﬂ[l'll"r @ Stock
Cascade
1 gobtt
' \ﬂuiﬂﬂ 1 lﬁ [jl T
Il est bien sdr également possible de trouver | i More Stock Charts

ce graphique via le tab All Charts dans Recommended Charts.

Utilisez les onglets Design et Format pour continuer |'élaboration de [ CHART TOOLS

votre graphique. DESIGN  FORMAT

Begin/End subtotals/totals de I'axe horizontal

Si vos données contiennent des valeurs que vous voulez montrer comme sous-totaux
ou comme totaux, par exemple Net Income ou Total Costs, il est possible de les
indiquer comme valeur de départ (ou de fin) sur I'axe horizontal.

o O

Double-Cliquez sur le point ou

Hausse Baisse Total

cliquez sur le point (2 fois o0

lentement) puis un clic droit et M. [P

= Série] Point«' -
Remplissage Contour

ensuite choisissez directement Set 6%

-34
] Rétablir le style d'arigine

as total ou encore Format Data 40
Point (FR : Mettre en forme le point 20

, 10 {1
de données) pour alors, dans la 0 o )
. 0 B Sélectionner des données..,
Format Data Point task pane vente [
. o—
cliquer le check-box Set as total. X

Mise en forme d'une étiquette de données...
Définir en tant que total

rﬂ?’ Mettre en forme le point de données...
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Chapitre 4: Autres

Disponible pour quelles versions ?
Forecast Sheet e [Excel 2016 en 2019 pour Windows

e Excel avec Microsoft 365 pour Windows

Faire une prévision avec Excel pour Windows

Avec une prévision vous pouvez ‘prédire’ vos futures chiffres de vente, headcount,
accidents de travail ou autres évolutions budgétaires.

Si vous avez des données avec des données historiques (date, année, ..) vous pouvez
demander a Excel de faire une telle prévision.

Avec la demande d'un tel forecast (sur base d'un dialogue de choix), Excel créera une
nouvelle feuille avec les données existantes et I'extrapolation prévisionnelle. Excel y
rajoutera également un graphique avec ces valeurs.

Construire un forecast J&7] - Iiontantn] - |

2001 120

2002 145

Vous devez partir d'un liste/tableau avec au minimum: 2003 110
2004 128

2005 123

e Une série de dates ou de données temps ou des années 2006 121
li d | Avisi 2007 120

comme ligne de temps pour la prévision. 2002 115

e Une série de valeurs correspondantes comme par 2009 118
. 2010 117

exemple des chiffres de vente. 2011 116

2012 130

I ” . |, d 2013 114

Ces valeurs seront celles qui seront extrapolées pour des So1e 113
dates futures. 2015 160
2016 110

2017 125

20138 108

2019 180

Remarque: Cette ligne de temps nécessite des intervalles constants entre données
temps : par exemple des données mensuelles avec la date du premier du mois comme
indicateur ou des années (de préférence sans saut d'année) ou encore des intervalles
numeériques constants, La prévision ne fonctionnera pas s'il y a trop de données
manquantes ou si la liste contient des doublons (plusieurs référence de temps
identiques).
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Différents pas

Sélectionnez votre tableau.

Cliquez sur I'onglet Données (UK: Data) et dans le groupe Prévision (UK: Forecast) sur
'Feuille de Prévision’ (UK: Forecast Sheet).

H= Consolider @ ﬁ o]=Ne

s B ~ _ gHc
_ Analyse |Feuillede |
= ﬁ-jHGérerlemodéle de données scénarios | prévision Eﬁ,’:}

données Prévision FR

Q Tell me what you want to do...

B-= Consolidate g e Gi
1 1 A

icates Relationships

What-If | Forecast
n - @]Manage Data Model

Analysis 1 Sheet BE St
ta Tools Forecast t UK

Le dialogue suivant apparaitra alors :

Créer la feuille de calcul de prévision ? X
Utiliser les données historiques pour créer une feuille de calcul de prévision visuelle W EI:I]
400
350
300
230
200
150
100
50
0
38835858880 33030228ERRYRLERE28T
g5 8 B 58 B EE-E-E-E-E-E-E-EEE-E-E-E-E-E-E-E-E-E-E-R-]
L) ™~ w4 i~ ™~ ™~ o o o L) od L] L) ™~ o~ L) ™~ ™~ w4 o o o od L] L) od o~ L) ™~ ™~ w4
—fENTES — Prévidon (Ventes)
—— Limite de confiance inférieure(Ventes) —— Limite de confiance supérieure{Ventes)
Ein de la prévision |2.031 5

Choisissez dans le dialogue ‘Create Forecast Worksheet' (FR: Créer la
feuille de calcul de prévision), un graphique en ligne ou en colonne ._z;c}: [m
pour l'illustration visuelle de votre prévision.

Choisissez dans le box ‘Fin de la prévision” (UK: Forecast End) une date de fin et cliquez
ensuite sur le bouton Créer. (UK:Create).

©lIntermotion Training 2021 p. 25



Excel 365 e.a. - New Features 2021

MS Excel construira alors une nouvelle feuille de calcul avec d'une part une table avec
les valeurs historiques et les forecasts et d'autre part une illustration graphique de ces
données.

Cette nouvelle feuille se trouve normalement a gauche de la feuille dans laquelle vous
avez vos données source (votre liste).

Année
Chiffres de Vente

Forecast

Ll Jaar = Verkoopcijfer = Forecast{Verkoopcijfer] = Lower Confidence Bound({Verkoopcijfer) = Upper Confidence Bound{Verkoopcijfer) =
2 2001 120
3 2002 145
4 2002 110
5 2004 128
& 2005 123
7 2006 121
8 2007 120
9 2008 119
10 2009 118
i 2010 117
12 2011 116
13 2012 130
14 2013 114
15 2014 113
16 2015 160
17 2016 110
18 2017 125
19 2018 138
20| 2019 180 180 180,00 180,00
21 2020 153,2299258 112,65 193,81
22| 20m 181,3884737 139,54 223,24
23 2022 154,61935935 108,06 201,18
24| 2023 182,7789474 135,09 230,47
25 2024 156,0088732 104,10 207,92
26| 2005 124 1624211 131,23 237,
27|
25 250
29 | /\/
0 /\/
31| ™ _..f/
32 ;
33
=150 \
34 Y
il \ \
= \ / , , 4
= /\/\ \ . “ y
EL 100
i
38
39 | 50
il
4
42 a
43_ 2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 200 2000 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2006 2017 2018 201% 2020 2021 2022 2023 2024 2025
4.? e WETKDOPCijfEf = Forecast{Werkooprijffer) —— Lower Confidenc e Bound|verkoopoifer) Upper Confidence Bound(Verkoopdjfer)
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Adapter la prévision

250 \/ -
200
150
100
50
0
2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 20102011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2C
—ferkoopdjfer — ForecastVerkoop difer)
—— Lower Confidence Bound{Verkoopcjfer) Upper Confidence Bound (Verkoopcijfer)
Forecast End 2,023 5
[ Options

Cliquez sur Options pour adapter les parametres avancés du forecast.

Vous y trouverez toutes les informations (techniques) sur votre prognose.

-

Forecast Start | 2.019 <

Confidence Interval |95% |3 Timeline Range | Andere!lSAS1:5A539 .
seasonality Values Range | Andere!SCS1:5C539 +
@ Detect Automatically
Set Manuall 2 = Fi issing Points Using nterpolation e
M y = Fill Missing Points Usi Int lati
|:| Include forecast statistics Aggregate Duplicates Using |Average L
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Sensitivity

Cette nouvelle option Sensitivity permet d'identifier un fichier Excel comme
Confidentiel, Tres Confidentiel, etc. Cette option n’est visible que si vous avez un
account Microsoft 365 Enterprise E3 ou une licence Microsoft 365 Enterprise E5.

Les différents niveaux de confidentialité ainsi que I'option en soi-méme doivent avoir
étés configurés par votre administrateur. Notez également que | ‘Azure Information
Protection client doit également étre activé pour Office.

Ou? @

Sensitivity
Home tab (FR: Acceuil) => Sensitivity (3 droite sur le ruban) -
Remarque Mon-Business
1 . 1 1 1 . . . . Public
L'option ‘Learn More’ n'apparait que si votre organisation a
configuré un site web avec plus d'informations. ~ General
Confidential >

Highly Confidential >

@ Learn More

Sheet Views
Disponible dans:
e Excel pour Office 365 Windows
e Excel pour Office 365 Mac
e Version Web de Microsoft Excel

Une autre nouveauté intéressante est la ‘Sheet View' (FR: Feuille Personnelle): c'est
comme un affichage personnalisé (Custom View) ou vous pouvez, si vous avez fait un
sharing de votre fichier, sauvegarder une liste

filtré sous un nom (et ceci visible que pour View

votre userid) via I'onglet Affichage (UK :View).

Temporary View -
Bl Keep @ Exit = L
BEView - i
Sheet View
= @ Exit € New §= Options -
9 + P
You're in a sheet view.
Sheet View

When you're in a sheet view, you won't see
ather people's sorting or filtering, but you will
X see everything else.

MNom |~ Test

dfsdf BE
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Comments et @mentions | versions ?

e Excel avec Microsoft 365 ou Excel pour le Web

A -Cut

(1 Copy L'ancienne option New Comment est devenue New Note
(Fr: Nouvelle Note ) et le Nouveau Commentaire ( New
Comment) est maintenant un systeme qui permet

|_ﬂ"|:| Paste Options:

Filter > , . \ ..
- d’envoyer un commentaire a un autre utilisateur.
Sort >
'ltj Mew Comment | E{ﬂ
1 ° Intermotion Training D8
ﬂ MNew Mote

Format Cells...
Ily a une erreur !

Pick From Drop-down List...

=

@mentions I_—.Eél Cut
(@ Copy

Si vous utilisez, dans un commentaire, le @ suivi des Y Ppaste Options:
premieres lettres d'un utilisateur cela proposera le nom [y
d'utilisateur. Vous pouvez également y taper une Paste Special...
adresse mail complete et aprés le send cet utilisateur ® Smart Lookup
recevra un lien qui réfere vers le spreadsheet dans lequel ncert..
il/elle est nommée. -Qelete...

Clear Contents

s Emily Braun HE & ouick Analysis
Filter >
@Megan, please check if this includes desks, Sort ?
chairs and extra compu
E’J Comment or @Mention

Attention: il faut utiliser une licence Microsoft X

365 et les fichiers dans lesquels vous ‘annotés Grant Access

doivent étre sauvegardés sur un serveur
SharePoint ou OneDrive. Il faut également que @ Shesham Patil

les receveurs possedent ou acquiérent les droits , _ _
These recipients don't have permissions to this

sur ces fichiers. file. They will not be able to see or reply to your
comment unless you give them access to this

file.

Share and notify
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Exemple:
A [ E F G H
:
2 . Comments >
3
4 1 New
5
i Test & Ijll"_‘| m Intermotion Training o7
g SdE;S 90' @ThierryDLG@hotmail.com
g dfs %-r March 21, 2020, 11:28 AM
10 o Intermotion Training
11 Test? test
12 :Li gg March 21, 2020, 11:28 AM
13 S
14 dfs 6T o Intermotion Training
15 what 7
16 March 21, 2020, 11:2%9 AM
Ut @ Thierry L. Delgutte
12 i don't knw wht u're talking about
20 | Reply...
21
N Y r - -
Affecter des taches a l'aide de @mentions
Dans Excel pour le Web, vous pouvez
utiliser @mentions pour attribuer une tache @ Liam O Riordain >

a un autre utilisateur -lorsque vous publiez
un commentaire ou une réponse-. Lorsque
vous créez une telle tache, celle-ci est suivie
de toutes les interactions et réaffectations :

ainsi vous pouvez voir son historique.

Attention : vous ne pouvez pas répondre,

Daher

Please review this change @Lisha ‘

Azsign to Lisha Daher

réattribuer, résoudre ou rouvrir des taches dans d'autres applications. Vous pouvez
voir I'historique des commentaires dans ces applications, mais vous ne verrez pas

I'historique des taches.
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Insights

Si vous sélectionnez un mot, un groupe de mots ou des cellules avec des noms et que
vous faites un clic droit avec la souris sur votre sélection vous verrez apparaitre |'option
Smart Lookup (FR: Recherche Intelligente). En la choisissant vous verrez ce que le

Search v X
| 2 volk
olkswagen X
Volkswagen x cu | |
All Web Pictures Help
(& Copy -

Volkswagen Group

VOLKSWAGEN

AKTIENGESELLSCHAFT

Volkswagen AG, known internationally as the Volkswagen
Group, is a German multinational automotive manufacturing
ompany headquartered in Wolfsburg, Lower Saxony, Germany
And indirectly majority owned by Austrian Porsche and Pigch
families. It designs, manufactures and distributes passenger

[ Paste Options:

0

,'E} Smart Lookup —

enwikipediaorg  Text under CC-BY-5A license

Vous pouvez également accéder a cette Show more 7
option via I'onglet Review (FR : Révision) et Web

Vous pouvez blen sur egalement taper WW.com | Official Home of Volkswagen Cars & SUVs

quelque chose dans la boite de dialogue. hitps://www.w.com

Find your new German-Engineered VW today. Customize your
own VW model, engine, colors, and features - all based on your
Review budget. Come see what's new,

O 5% | 10
Mew

Smart Translate

Volkswagen India

Luukup Comment https:/fwww.volkswagen.co.in/en.html
. Welcome to Volkswagen India. Select from our range of

Insights Language
& Open
[ oY R —— -

- X
Rechercher Was this useful? Yes No
Renault * Powered by | bing Privacy statement

En francais : |AUDI '

A Couper
(3 Copier
F'EI Options de collage :

i

Collage spécial...

}3 Recherche intelligente
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