Vitero Virtual Classroom

Quick Start Vitero (1)

Train the Trainer (2)




Agenda — premiere partie

Déroulement d’un classe virtuelle
Controle technique

Présenter

Répondre aux questions & surveys

Astuces et helpdesk
/ LEARNING




Déroulement d’une classe

virtuelle




Comment se déroule une classe virtuelle en Vitero?

3 parties

*30 min. avant le début de la formation

eControle technique et questions

1. Acceuil [ENVRIREH digital host
formateur

eContréle technique audio
eRésolution de problélmes via le slide ou au

2. Acceuil téléphone
participants eAide du digital host

eBenvenue & introduction a 'outil Vitero
0 bl-s\inel| eDigital host quitte la classe apres 30 min.
la formation

BIENVENUE!

Vous nous entendez bien? -> Cliquez sur le pouce levé en dessous de ce slide. [k (_’“/ Q Cf’s Q 0
J v U/ ¢

Vous ne nous entendez pas? -> Parcourez les étapes ci-dessous:
Etape 1: Votre volume est allumé?
Sélectionnez le haut-parleur en bas a gauche P
Glissez les curseurs vers la droite ¥ —
Etape 2: Vitero utilise la bonne source de son?
Sélectionnez la roue des paramétrages en bas a gauche
Cliquez sur audio et sélectionnez la source de son correcte == =
Etape 3: Faites un ‘refresh’ de Vitero .
En haut a droite de votre écran, cliquez “refresh”

Toujours pas de son? -> Signalez le probléme via la fonction ‘chat’
Et prenez contact avec nos collegues du helpdesk au 015 79 11 43
Pour utiliser Vitero de fagon optimale:
+ Utilisez le navigateur Google Chrome ou Mozilla Firefox
« Désactivez votre environnement sécurisé (pas de connexion VPN ou Citrix)
« Utilisez, si possible, un casque avec micro

Train the Trainer — Basics — 1
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Controle technique




Comment faire fonctionner Vitéro de fagcon optimale?

Navigateurs -
recommandeés

Fi

ems jnspire.talentmanager.io Chrome Firefax

Intermet Explorer

Train the Trainer — Basics -1 6 ﬁC\OI
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Comment faire fonctionner Vitéro de fagcon optimale?

[
Parametrages

“"‘:;"N El’EiQHEE votre environnement

Securise

O Litilisez un casque avec cable
-':E.';t Prevoyez une connexion wifi

stable ou ciblée

Deésactivez autant
de programmes que
possible (Skype, Outlook, ...)

Contralez votre
audio/micro dans Vitero

Train the Trainer — Deel 1



Practiceroom trainers - Mainroom

Settings
Digital host

MY SETTINGS Formateur g /
Co-formateur

4B aupio < *

J PHONE o

€ WEBCAM ~

@ AVATAR &

by STORING >

(7) OPERATING HELP -

ENVIRONMENT

@+ ROOM ~

<> SUBROOMS ~

€) ATTENDEES ~

) PERFORMANCE SETTINGS

2¥( MESSAGES ~
E FORUM N
About vitero | © vitero GmbH
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Micro / audio en Vitero

En bas a gauche

Volume de son et volume micro

Train the Trainer — Basics -1 9 %‘
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Micro / audio: la bonne source

En bas a gauche> ‘menu Settings’ > ‘AUDIO’

Sélectionnez la bonne source de son audio/micro

Train the Trainer — Basics -1

10

Settings

«
D aupio

Plantronics C720-M

Play testsound

Plantronics C720-M
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Webcam

Cliquez et glissez I'icone de la camera vers votre avatar

@

Your live image should be displayed on the table.
Would you like to allow access?

Train the Trainer — Basics — 1

Cliquez sur cette icone caméra avec micro et glissez-la vers
votre avatar ou vers I'avatar de votre co-formateur ou
participant

Terminé? Attrapez votre caméra et
Q@b glissez-la a sa place.

5 <¥NCOI
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Comment voulez-vous voir vos participants?

OPTION 1: uniquement la photo de chaque participant dans son ‘avatar’ (= standard)

En bas a gauche> ‘menu Settings’ > ‘Avatar’

e -3

Sawe permanenthy

Apply Cancel

(@ WEBCAM

@) AvaTAR

Vous pouvez aussi
choisir une photo sur
votre ordinateur.

Train the Trainer — Basics — 1 12 ﬁC\OI
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Comment voulez-vous voir vos participants?

OPTION 2: image live de vos participants avec leur webcam

é h A g = Glissez I'icone de la caméra
. @ p. .

wisnor (R B RC A e o sans micro vers l'avatar de

i votre participant.

Vous ne pouvez distribuer
gue 16 camera’s
simultanément

I ATTENTION

Tot 12 deelnemers simultaan in beeld! °
Je kan tot 12 deelnemers tegelijkertijd live zien

* Zijkant rechts of bovenaan met drag & drop
* Mét of zonder naam
* Automatisch in te stellen voor de klas

* Op of naast je slideset

v

Vous pouvez glisser les
webcams a droite ou les
placer sur ou a coté de

vos slides.
<¢NCOI
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Désactiver la caméra et le micro pour tous les participants simultanément

d W e

S{monsenusten > KlausWitter

gre

* 2icones pour (dés)activer tous les
microphones + caméras (max 16 !)

* Chaque participant peut décider de
passer de I'image en direct a 'avatar
(NB. Déplacez la souris sur votre
propre image en direct, I'icone
devient alors visible)

Train the Trainer — Basics — 1
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Présenter

Train the Trainer — Basics — 1 <c‘ NCOI




But first... a PowerPoint!

Train the Trainer — Basics — 1 16 ﬁC\OI
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https://www.google.be/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Fnl.wikipedia.org%2Fwiki%2FBestand%3AMicrosoft_Office_Word_(2013%25E2%2580%25932018).svg&psig=AOvVaw1AuyAH5DxCo3OZ6yizRUlg&ust=1590052207354000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCIDt2JqMwukCFQAAAAAdAAAAABAD

Présenter: ‘Content’

En bas a droite> Menu ‘Functions’ > ‘Moderation case’ > ‘Content’
e L9 oo C 0

MODERATION CASE

MODERATION CASE

K(ew] CONTERE

D
[ = o
ey L

= @
Assiopiayer  Window proview

Collaboration
% N

Camszs  Suckers

i lesmateriaal

inthe room (temporanly, - ~ ———— ———
2 + empty shide upload file_ *

*supported formats: pdf, jpg/ jpeg. png
Train the Trainer — Basics -1

on the server (permanently) —— ———
i lesmateriaal

#% Test overgang en media

& 17T skillstraining - VITTTFB &
& TTT skillstraining - VITTTNB &
% Page

% Page?




Présenter: slide suivant et pointer

Attraper cette icOne(pointer) et déplacez-la
sur votre slide.

& «w < 155 > M X

Utilisez les fléches de votre clavier
pour faire tourner le pointeur

\/itern \/irtnal Clacernnm

Virtueel leren vraagt meer inspanning van de

‘IT:. deelnemer dan klassikaal
Pour passer au slide suivant, vous pouvez aussi utiliser les fléches
de votre clavier B reedesonn o
3.1. Interactie ‘
Gebruik interactieve tool > elke 10 min 3

l‘ Mogelijkheden

Train the Trainer — Basics — 1 18
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Présentez plusieurs fenétres simultanément

Comment ¢a marche?

* Placez consécutivement deux ou plusieurs slides sur la

table de présentation avec ‘content’ > ‘display’

* En haut a droite, vous verrez apparaitre cet icone: =&

* Cliguez sur cet icone pour voir les fenétres cote-a-cote

* Cliquez pour voir une seule fenétre a la fois
* Cliquez E pour gérer toutes vos fenétres

* Cliguez ) pour fermer toutes vos fenétres d’un coup

ATTENTION
I Vous ne pouvez pas utiliser
® cette fonction si votre
webcam est activée.

Vitero 3.0 — What’s new? 19 ﬁC\OI
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Gérer les questions des

participants




Comment poser des questions?

Main levée + donner le micro

Question via le chat

E Question via le Forum

{{;ZL Push to Talk (petits groupes)

Train the Trainer — Basics — 1 21

Informez votre digital host de
quelle facon vous voulez faire
poser les questions.



Prise de parole et image en direct

Team Anneke - Mainroom
AANWEZIGEN 2 A
Naambordjes
Voor- en achtemaam

Communicatie

«\ Push-to-Talk

SPREEKRECHT EN LIVEBEELD

3

[} 16

@ Hint
Zo lang maar 1 microfoontoken is
ingesteld, kan deze met een kiik op
een avatar worden doorgegeven.

Organisatie
Alle aanwezigen verwijderen

Moderatorrechten
CONTENT WEERGEVEN

Alleen teamleider

BESTANDEN UPLOADEN

Alleen teamleider

)y PRESTATIEOPTIES
’¥4 BERICHTEN

= FORUM

© vitero GmbH
1
© 8 4

1. Engrenage

2. Utilisateurs présents

3. Prise de parole et image en
direct : modifier

Dans ces parametres, vous pouvez
accorder a tous les participants (jusqu'a
16) le droit de parole ou d'image
automatique lorsqu'ils entrent dans la
salle de classe virtuelle.

SPREEKRECHT EN LIVEBEELD

(@] ] ) Ka¥
LMD O |

P

Spreekrecht en livebeelden activeren:

Stel in of het verlenen van spreekrecht en tonen
van livebeeld met een token of permanent
geactiveerd moet worden.

(@) Hint
Spreekrecht en livebeelden zijn
permarvg’ geactiveerd.

Toepassen Annuleren

AANTAL MICROFOONTOKENS

Convenez de la configuration
souhaitée a |'avance avec votre hote
digital. Par défaut, nous donnons des
droits de parole avec des jetons

(‘token’).
<SNCOI
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Questions: main levée + donner le micro

La main levée est visible sur 'avatar de votre participant

P
’{(Q Avec I'icone ‘delete gestures’ vous enlevez toutes
s les mains d’un seul coup.

l H. Van Caekenbe.

n Glissez le micro vers l'avatar de votre participant.
Le participant pose sa question verbalement.

O ASTUCE:

Les trois premiers doigts levés sont
numérotés!

Train the Trainer — Basics — 1 23 ﬁC\OI
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Questions: Chat

(.’- Chat: visible dans l'avatar du participant.

I Helena

R SOl §  Rotrouver le tout 3
droite dans le chatbox Llcone ‘Delete textchat’ fait table rase autour de la
table. Vous voulez juste supprimer la bulle d'un seul
participant ? Cliquez sur la bulle et faites-la glisser
° en dehors de |'avatar. Les messages restent visibles
G s e vnd dans le chatbox a droite!

Y R
®

[] [énter room]

6" Hoe gebeurt dit in de praktijk?
G
¢

. [raise the hand]

E O m A

Kan je even
herhalen?

Train the Trainer — Basics -1
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Questions: Forum

Les messages du formum n’aparaissent par sur les avatars de participants, mais dans le forum a droite. Ouvrer le topic
forum._Vous pouvez mieux regrouper les questions et y répondre en fin de chapitre.

(1@ s CJEeo L@ e C
>

Hoe werk dit in de prakdil? Votre digital host peut
— — créer un forum pour vous.

Kan u een voorbeeld geven van
XXX?
Helenz 10:53

Hoe is dit geregeld in
Vlaanderen?
Helenz

Train the Trainer — Basics -1 25 ﬁC\OI
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Questions: Push to Talk

Le bouton ‘Push to talk’: pour permettre aux participants de poser leurs questions sans devoir lever la main ou
recevoir un micro.

& C

Uniquement pour des
petits groupes de +-8.

Train the Trainer — Basics -1 26 ﬁC\OI
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Posez vos questions a choix

multiples aux participants




Surveys
Multiple choice / polls

Pour certains participants
@ (exavocats ou notaires)
une participation active

I ATTENTION

D est requise. Dans ces
Export/im formations, des questions
Newsurveyy —————————— :::;Hms é ChOiX mUltipleS Sont
ckers <+ Create new survey Individual Answers v toujours pOSéeS-
< Add answer
e Notez ici votre question

et les options de
réponse. Vous pouvez en
rajouter plus que deux.

Puis, cliquez sur ‘save’
<<NCOI
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Exporter les informations des surveys/polls

Uniquement si une preuve de participation active est requise!

©

«>

——

Settings (i) STORING

- (D) Now=

Storage location and recording area
(personal screenshots) can only be edited
in the application file.

MY SETTINGS

«D  AuDio
Selat

J PHONE . export automatically

(€ WEBCAM @ o=

®
@ AVATAR @@ o
@ survey resulis
(‘ screenshots

&) STORING

OPERATING HELP

Do you really want to leave the room?

I ATTENTION :
Toutes les cases a cocher
® doivent é&tre en vert avant
de quitter la classe.

En quittant la classe,
Vitero téléchargera
automatiquement les
exportations dans un
fichier zip sur votre PC.

Envoyez ce fichier zip a
team@ncoi.be



mailto:team@ncoi.be

Astuces et helpdesk




Quelques astuces

Interagir simplement via les pouces.
- ‘Pouce levé si vous étes d’accord’, ‘Pouce baissé si vous n’étes pas d’accord’...
- ‘Pouce levé si vous connaissez’, ‘Pouce baissé si vous ne connaissez pas’...

HOPH @O

Faites savoir que vous étes en pause.

1_-"‘

L2

Téléchargez notre Fiche Quick Start! Tout vitéro en un coup d’oeil.
https://www.ncoi.be/fr/guide-de-l-enseignant/materiel-pedagogiqgue/manuel-virtual-classroom.html

Train the Trainer — Basics — 1 31 ﬁC\OI
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https://www.ncoi.be/fr/guide-de-l-enseignant/materiel-pedagogique/manuel-virtual-classroom.html

Quelques conseils

En cas de probleme avec la connexion d’un
utilisateur, il peut la vérifier lui-méme.

Lens, Anneke

| - 1 I @ + 100

g_.\‘\wirﬂ

#V Informatie over de prestaties
Beperkingen op grond van het gebruikte
apparaat:

« slow network connection

. ~INCOI




Premiers secours en 3 étappes

o ----5 ----a R 05791143

ETAPPE 1 ETAPPE 2 ETAPPE 3
Relancez la page Quittez et rejoignez Cantactez
via le bouton ‘refresh’ la classe notre helpdesk

Plus de manuels, d'informations techniques
et de vidéos de démonstration ?

formations.ncoi.be/campagne/train-the-trainer

Train the Trainer — Basics — 1 33 ﬁC\OI
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En savoir plus? Plus d’interaction?

* Vous exercer a Vitero!

Rejoignez notre ‘Practice room’, ouverte tous
les jours de 16-19 heures. Vous pouvez
demander votre acces unique en envoyant un
courriel a team@ncoi.be.

Encore plus d’interactivité?

Restez avec nous pour la partie 2!

Apres |la pause vous apprendrez comment faire
de votre présentation une session digitale
“State of the Art”!

Pt

Ou inscrivez-vous a la formation compléte!

Train the Trainer — Basics -1

34
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mailto:team@ncoi.be
https://opleidingen.ncoi.be/opleidingen/hr-sociaal-recht/human-resources-management/learning-and-development/train-the-trainer-vitero/

Agenda — deuxieme partie

Comment former en classe virtuelle
Interactions (polls, stickers, post-its,...)
Breakout rooms

Astuces




Donner cours en-ligne

C’est pas pareil...




C’est vraiment pas pareil...

1

Lapprentissage virtuel exige plus d’efforts de la
part du participant que la formation en classe

Pause = toutes les 50 min

Utilisation outil interactif = toutes les 10 min

o Chat — Pouces - Emoticones
Possibilités ,
Cards — Stickers - Surveys




Un bon départ

- Votre role en tant de formateur
* Agenda/planning
e Pauses

e Qutils digitaux

- Le role du Digital Host
* Slide de bienvenue
* Forum: documentation et helpdesk
* Controles techniques et intro

* Reste dans la classe jusque 30 minutes apres le
début de la session




Qui est dans votre classe?

o 2@ 38 C§

Cliquez sur le nom du
participant pour vérifier ses

1 \vata parametres audio.

Mevrouw Van Caekenberghe, Helena

(¢ soo cos

ATTENDEES (1)

Cliquez sur le nom d'un
participant pour vérifier
son débit.

La liste des

participants
présents se
trouve ici.

Q
Train the Trainer — Interactions — 2 39 %‘
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Que voulez-vous voir de vos participants?

Prénom? Prénom et nom? Titre?

© 1

Train the Trainer — Interactions — 2

Settings

4D aupio

o PHONE
WEBCAM
AVATAR
STORING

OPERATING HELP

$. ROOM

SUBROOMS

&,

p—

—

€) ATTENDEES
»

2 PERFORMANCE SETTINGS
BX4 MESSAGES

= FORUM

€) ATTENDEES

nametags

title, first- and second name

first- and second name
second name

first name

title, first- and second name

title and second name

Votre digital host
demandera a vos
participants de se créer un
avatar. Ce n’est pas une
obligation.

40

<¥NCOI
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Que voulez-vous voir de vos participants?

Images live avec mention du nom

Demo New Features Vitero - Mainroom

" (.\ ¥

Elke de Wit Eline Swolfs Linda de Wolf I H. Van Caekenbe.

B K < 715 > » X " ‘/(@@\J

: - y

Helena Van Caekenberghe ‘ f Elke de Wit p o 4 Eline Swolfs
s . 2 - =N

Tot 12 deelnemers simultaan in beeld!

Je kan tot 12 deelnemers tegelijkertijd live zien

« Zijkant rechts of bovenaan met drag & drop
* Mét of zonder naam
* Automatisch in te stellen voor de klas

* Op of naast je slideset

v

MODERATION CASE €)  ATTENDEES

< [8 wescam

tile, first- and second name

S f = ®

o ma

Digitaliseri
24 e

P

&

Anneke Lens

Vitero 3.0 - What's new?

rA N -
£ 1552 &

MODERATION CASE

< [8 wescam

A warning
Adjust the layout directly on the table

using drag-and-drop, as well as via the top
right buttons in the table toolbar.

«&‘ Always show names

FORCERESOLUTION:

16:9




Que voulez-vous montrer?

Screensharing / Partage d'écran
Vous voulez montrer autre chose que les diapositives prévues? Utilisez le screensharing.

Share your screen

Q 000 inspire.talentmanager.io wants to share the contents of your screen. Choose what you'd like to share.
Your Entire Screen Application Window Chrome Tab
i AT =
-y = B
- : -
= ER
o K]
= —

Screen 2

Screen 1

Vous pouvez présenter
votre écran screensharing a
coté de vos slides!

Train the Trainer - Interactions — 2 42 ’.
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Que souhaitez-vous rendre visible ?

Screensharing / Partage d'écran

Kies wat u wilt delen

inspire.vitero.de wil de inhoud van het scherm delen.

Volledig scherm Venster Microsoft Edge-tabblad

vitero inspire
Blended Communication B.V. - YouTube
Selecteer een tabblad om een voorbeeld
youtube - Zoeken te bekijken
Virtual Classroom | Blended Communication | Almere

blended communication - Zoeken

Symbaloo | Je persoonlijke Startpagina

|Z| Tabaudio delen Annuleren

Vous pouvez aussi
choisir de partager le
son de votre
ordinateur !

Cela dépend de vos
parametres et de votre
navigateur. Vous
pouvez toujours les
tester dans le
Practiceroom.

<¥NCOI
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Interactions

Iconen — Chat — Surveys - Forum — Post-Its — Stickers

Train the Trainer — Interactions — 2 <c‘ NCOI




Breaking the digital ice...

Utilisez les iconen / chat pour briser la glace

Quelques idées

* “Vous m’entendez bien?”

e “Tout le monde a déja entendu parler de ...”
* “Qui a de l'expérience avec...”

* “Notez votre fonction dans le chat”

* “Notez le nom de votre société dans le chat”

ASTUCE:

Si les participants interagissent t6t dans la
formation, ils continueront d’utiliser ces
interactions tout au long de la formation!

Train the Trainer — Interactions — 2 45 ﬁC\OI
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Chat et Chatfilter

Filtrez vos messages chat

NTR S

All :ntries All entries

All entries
Speech bubbles
Presence

Card queries
Multiple choice

EXPORT

by all o, fittered

46

Attention!

Si vous quittez la classe, votre chatbox

sera vide en rentrant.

<¥NCOI
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Surveys
Multiple choice / polls

Saved surveys:

pe— Notez ici votre question
R et les options de
réponse. Vous pouvez en
rajouter plus que deux.
Puis, cliquez sur ‘save’

New survey

+ Create new survey Individual Answers

ANSWER 1:

< Add answer
Options
NUMBER OF CHOICES

<¥NCOI
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Surveys

S — 1 0
Multiple choice / polls ST e
-
n ;
Wat is het correcte antwoord?
¢ B SURVEY
O Muttiple Result
1(100%)
Survey preview Survey 0(0%)
- 0 (0%)
Wat is het correcte antwoord? You have started a survey. Wat is het correcte antwoord? 0:0%;
Later sTATUS S
Votes cast iy Exportez une
of which abstentions Bar chart .
copie de votre
e :
Without - diagramme!

Wat is het correcte antwoord?

SHOW
o Show answer option .
@ absolute valu~s

Show diagram

EXPORT

o, resuit

Close survey G
Train the Trainer — Interactions — 2 48 ﬁC\OI
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Forum

Rassemblez le feedback de vos participants avec un theme de discussion ‘forum’

Vous avez une question pour vos participants? Créez vos propres themes de discussion!

Status

« Forum activated

Topics

(. Forum activated

NEW TOPIC

Thema

®@—-220#

No topics avai ahle

Add topic

DESCRIPTION

3 Uitleg over dit themal

@ Disable topic
@ anonymous contributions
@ Hidden message-

Train the Trainer — Interactions — 2 Save Cancel

Notez ici le theme de
votre discussion.

Choisissez I'icbne qui
correspond le mieux.

<¥NCOI
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Forum
Comment le forum apparait a vos participants?

Les themes sont visibles dans le menu de droite. Chaque participant rajoute a la discussion sous “contribution”

Un nouveau commentaire? Un badge
rouge apprarait.

Votre forum et toute la
discussion reste visible, méme
si vous avez d( quitter la classe
un instant.

o <<NCOI
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Post-its / Cards

Pour faire du brainstorming

MODERATION CASE § WORKING MATERIALS

< % e = = caros

Mevrouw Nanou Pau

Mevrouw Nanou Pauwels

Cards

Mevrouw Nanou Pauwels

Mevrouw Nanou Pauwels

(. Mo~ .ators participa e

Distribute cards

Choisissez la quantité de post-its a
distribuer par personne et cliquez ensuite
Train the Trainer — Interactions — 2 sur ‘distribute’ 51

Les participants vont
voir apparaitre leurs
post-its a droite.

lls tapent chacun leur
message et puis
glissent le post-it sur
la diapo.

<¥NCOI
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Post-its / Cards

Sur une diapositive préparée a I'lavance ou sur une diapositive vierge:

e

fest3

Vous pouvez exporter les
entrées de vos participants via
le filtre du chat: ‘card queries’.

Train the Trainer — Interactions — 2 52

C 3@ 1m0 (¥ []

MODER DN CASE

< EI DISPLAY

presentations & file

K < > » [«=] Display

on the server (permanently)
B lesmateriaal
in the room (tempor: ily} —

B newly crea.w vuuoo

+ empty slide upload file.. *
*supported formats: .pdf, .jpg/.jpeg, .png

<¥NCOI
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Stickers
Utilisez des stickers pour s’accorder

MODERATION CASI

N’oubliez pas de

< @ flTU'C:‘ERS i sélectionner quels
stickers vous

voulez distribuer.

Sticker Query
Prepare Query @  Moderators participate
oacl

Train the Trainer — Interactions — 2 53 ﬁC\OI
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Stickers

Les participants glissent leur sticker vers votre diapositive

Méme si vous n’avez pas
créé de query, vous, en tant
que formateur, pouvez
glisser n'importe quel sticker
vers votre diapositive.

O Astuce!

< c STICKERS

Stickers

@OAKO

Wat is het belangrijkst in jullie functie?
- kennis thema 1 ¥
- kennis thema ZX;‘X X
- kennis thema 3.~

JSXOO®
A2OOO
veveY

Sticker Query

Prepare Query

. <<NCOI
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Subrooms

Travailler en sous-groupes

TP
55 Train the Trainer — Interactions — 2 <c‘ NCOI




Break out rooms / Subrooms

Travaillez en sous-groupes

&+ ROOM

<> SUBROOMS
€) A (ENDEES
) PEr 'OR IANCE SETTINGS
B4 MESSAGES

&= FORUM

Train the Trainer — Interactions — 2

2 SUBROOMS

room notification

@ roomnotification

status

SUBROOM COUNT

MAINROOM

Mainroom

MAINROOM (1)

Mevrouw Helena Van Caekenberghe

SUBROOM 1

56

SUBROOM 2

SUBROOM 3

Les participants se
déplacent eux-mémes

vers la subroom en
cliguant sur la fléche
de la subroom
concernée.

Communiquez bien a

I'avance:

- Quivadans quelle
subroom?

- Lasubroom est ouverte

combien de temps? ...

Vous pouvez également
donner un nom et une
numeérotation par
défaut aux salles via le
bouton "NAMING".

<¥NCOI
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Break out rooms / Subrooms

Room notifications

NTj

—=) room notification received
(— Open the tab "change room" to ‘;kithe current room notifications.

1

Les participants peuvent vous transmettre les signaux de la sous-salle.
Les participants peuvent choisir entre 4 notifications:

*  Coche verte: pour indiquer que tout va bien

*  Point d'interrogation orange: pour indiquer qu'il y a une question
*  Point d'exclamation rouge: pour indiquer qu'il y a un probleme

* Sablier bleu: pour indiquer qu'il faut plus de temps.

Vous voyez les messages ainsi: MAINROOM (1)
Anneke Lens
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Break out rooms / Subrooms

Broadcast

Depuis la mainroom vous pouvez envoyer un message a tous les subrooms.

SUBROOMS

Vous avez terminé avec les
subrooms? Faites entendre le
‘gong’ via le bouton ‘play gong’.
Puis, remettez le compteur a
zéro (roue des parametres en
bas a gauche)

-
3 «— SUBROOMS
State
SUBROOM COUNT: 9
Ce que voient vos & .
participants: i
Anneke Lens Apply
"Dit is een testbericht broadcast”
Broadcast room notification -
[ o | €@ room notification
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Astuces et extras




Astuces

Chargez rapidement vous-méme un document PDF, une image ou une vidéo dans votre classe

Voulez-vous rajouter un document en Vitero lors de [JREEEETSES T on the server (permanertly)

votre présentation pour le montrer a vos ¢ [E coveT i lesmateriaal

in the room (temporarily)) ———

participants?

S'il s'agit d'un document pdf, jpeg, jpg ou png, c’est
possible! Vous pouvez aussi y charger une vidéo
mp4.

B uploaded files

Chargez votre document sous ‘content’, ‘upload
file'.

Lorsque votre document est chargé en Vitero, il
apparaitra en dessous dans un dossier séparé e —
‘uploaded files’. Vous pouvez ensuite le montrer a +empryside  upload e *
vos participants via le bouton «display».

*supported formats: pdf, jpg/ jpeg. png

G
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Astuces

Montrer une vidéo qui n’est pas en ligne?

Voulez-vous montrer une vidéo qui se trouve sur votre ordinateur?

Envoyez-le nous a |'avance, avec votre PowerPoint.
Attention: votre vidéo ne doit pas dépasser 50 MB.

Nous mettrons la vidéo a votre disposition dans le dossier

Documentation’, sous ‘display’, ou vous trouverez toujours vos
diapositives.

>

MODERATION CASE

REen] ENTEN

"
0

on the server (permanently) — — — ——
i lesmateriaal

in the room (temporaniy)
+ empty shde upload file_ *

*supported formats: pdf, jpg/ jpeg. prg
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Astuces

Personnalisez votre pointeur

Train the Trainer — Interactions — 2

S o

Pointer

?7(3&7

COLOR

(e
e | .

ORIENTATION

62

Changez ici la forme
et la couleur de
votre pointeur.




Quelques extras OPERATING HELP

Pour vous simplifier Vitero g
online help

user interface

* Vous pouvez régler vous-méme la langue de @D Mook for colour hiind particgeing
Vitero. Cela ne change pas la langue pour les Language —————————————&
. . English (English)
autres participants. s (R4 A FRAEHE]) (Chinese (China))
oy . cpe s Cestina (Czech)
* Vous pouvez utiliser une version modifiée de Nederiands (Dutch)
. . s pe . . Francais (French)
Vitero si vous avez une déficience visuelle. Deutsch (German)
. . hrvatski (Hungarian)
Les badges en Vitero deviendront alors italiano (Italian)
. . H=358 (Japanese)
jaunes au lieu de rouges. 5t=0f (Korean)

polski (Polish)
Portugués {Portuguese)
pyccrkMid (Russian)
espafiol (Spanish)
svenska (Swedish)
Tilrkce (Turkish)
English {(English)
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Astuces
Audioplayer: musique d’acceuil

Acceuil en musique?
—, Via ‘Audioplayer’.

Pas de musique disponible?
Chantez une chanson!
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s AUDIOPLAYER
< (3 musica soun

Selected File

select file

VOLUME ADJUSTMENT

VMS audio files

Demandez a
votre digital host
de lancer la
musique.



Messages privés

Comment envoyer un message privé a un ou plusieurs participants?

¥4 MESSAGES

MESSAGES

AUDIO

PHONE

WEBCAM

AVATAR

‘(. Allow messages

MESSAGES

NEW CONVERSATION

Participants

SET UP A CONVERSATION SEARCH

By group leader only

DIRECT SELECTION
NEW CONVERSATION

Only private

ROOM

+ New Conversation

SUBROOMS

Sélectionnez a qui vous souhaitez
vous adresser en privé.

Ces messages ne sont visibles que
pour les participants sélectionnés
gui voient également une

notification
<<NCOI
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Astuces
Plus d’interactions en Vitero?

‘ i
miro Le tableau blanc vous mangue ? Essayez Miro ! Ideal pour le
brainstorming ou les exercices de cas ou de projet.

H = ; ' . 3 [ aiee i}
i Mentwneter Besoin de plus d'options de sondage ! Laissez vos

participants apporter leur contribution de maniere
interactive via leur smartphone grace a cet outil
dynamigue !

nnﬂu Voulez-vous inclure des ateliers dans votre
formation ? Cet outil visuel permet de rehausser

le niveau de vos ateliers avec post-its.

miro.com

mentimeter.com

mural.co
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Astuces: lancez-vous! vitero

Room selection
* Une peu d’exercice!
Une classe nommée ‘Practice room’ est

Please select a team room:

disponible pour nos formateurs chaque jour de Actuaclub Fiscaliteit REG_012018 sessie 4 o
16 é 19h (y Compris |e Weekend). _B.t_iﬁ-IEO?if?_!?quZw's en openbare bestur... o
Practiceroom (0]
Vous pouvez demander votre acces unique en o
. . . 0000 Testteam content upload o
envoyant un courriel a team@ncoi.be .
0000 Testteam Licentie
Na booking o
0000 Testteam Licentie 2021
» Mo bocking o
* Demo’s et manuels
https://www.ncoi.be/fr/guide-de-I-
enseignant/materiel-pedagogique/manuel- roseut
virtual-classroom.html

Train the Trainer — Interactions — 2 67 ﬁC\OI

’7 LEARNING


mailto:team@ncoi.be
https://www.ncoi.be/fr/guide-de-l-enseignant/materiel-pedagogique/manuel-virtual-classroom.html

Bonne continuation
sur Vitero!

Questions? Helpdesk?

@ 015791143 @ virtualclassroom@ncoi.be




