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Excel Draaitabellen: 
maken & bewerken

Door David Loomans
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Overzicht

• Doel & Nut Draaitabellen

• Benodigde gegevens
• Te vermijden

• Juiste brongegevens

• Invoegen Draaitabel – PivotTable
• Onderdelen

• Velden slepen – Kiezen

• Recommended PivotTables

• Opmaak

• Subtotalen

p. 2

•Berekeningen
- Hoofdberekeningen Aanpassen

- Subtotalen instellen

•Details tonen

•Berekeningen anders
- Als %

•Groeperen

•Draaigrafieken
- Recommended charts

2/06/2021
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Intro
Doel, Nut en dataselectie

2/06/2021 p. 3
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•Gegevensanalyse
- Betekenis van de getallen

- Doorheen een lijst kijken

•Dynamisch
- Rapport snel te veranderen

- Rij – Kolom – berekening verwisselbaar

•Draaigrafiek
- Grafiek gekoppeld aan draaitabel

• Staat los van de bronlijst
- Wijzigt de lijst zelf niet

- Gegevenslijst is nog apart te 
gebruiken (sort/filter/print)

Doel en Nut Draaitabellen

p. 42/06/2021
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•Gegevens zonder herhalende eigenschappen (adressenlijsten)

•Ontbrekende tekst labels in de data

• Lege rijen (zijn wel filtreerbaar in de Pivot zelf)

•Eerste kopregel gescheiden van de rest van de gegevens

Benodigde gegevens: Te vermijden!

p. 52/06/2021
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•Te vermijden gegevens
- Kruis- gerelateerde data

(manuele kruistabellen)

- Detailgegevens met 
Totalen doorspekt

- Rijen die niet zijn te
onderscheiden van
elkaar (lege cellen)

•Get & Transform / PowerQuery (Optie)
- Om “echt slechte” data klaar te maken voor een PivotTable

Benodigde gegevens: Te vermijden!

p. 62/06/2021

In
tr

o
n

aa
r 

O
ve

rz
ic

h
t

5

6



D
ra

ai
ta

b
e

lle
n

: v
is

u
al

is
ee

r 
e

n
 a

n
al

ys
e

er
 in

 e
e

n
 m

u
m

 v
an

 t
ij

d
 u

w
 c

ij
fe

rs
 6/2/2021

David Loomans (c) Particularity 2021 4

• Ideale gegevens: Gestructureerd
- Kolomvormige lijsten – Databases

- Rechtstreekse import van database tabellen / query's

- Data link met query's / views uit netwerkdatabases 
- Ms Query tot Excel 2010

- Data Model vanaf Excel 2013-2016 (PowerPivot)

•Noodzakelijk
- 1ste rij beschikbaar als veldnamen (1 rij als veldnamenrij)

- Geen dubbele veldnamen

- Vermijd veranderingen in deze veldnamen NA
het maken van draaitabellen!

Benodigde gegevens: Juist!

p. 72/06/2021

In
tr

o
n

aa
r 

O
ve

rz
ic

h
t

•Categorievelden
- Terugkerende/Herhalende waarden

- Tekstueel of getal ( als categorie gezien )

•Categoriseerbare numerieke velden
- Getallen: Groeperen in schijven (1-1000)

- Datums: Groeperen in jaren/maanden/kwartalen ...

•Berekeningsvelden
- Tekst (alleen count) / Getallen (sum, average, …)

- Berekeningen invoegen in de Draaitabel

- Geven totalen tgov. de gekozen Categorievelden

Gegevenssoorten

p. 82/06/2021
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•Voorbereiding
- Selectie “Cursor” in de data  

(voor automatische data selectie)

• “Insert” tab 
- Brongegevens

vanuit Excel Cellen of Tabel

- In een nieuw blad

- Vanaf een hoekcel in een
bestaand blad

•Meerdere PT’s
op één pagina 
mogelijk!

Invoegen van een lege PT: in 1 Stap!

p. 92/06/2021
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•Cursor staat in de pivot
- Om de functionaliteit te tonen

•Wel ...
- Verbonden met de data via een

verborgen databron de “Pivot Cache” 
= kopie van de gegevens

- Klaar om nu
- velden te kiezen

- Berekeningen aan te passen

- Opmaak zetten

- …

- Tevreden zijn met het resultaat

Beloning: Lege Pivot Table

p. 102/06/2021

In een 2007  – 2019   .xlsx bestand
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•PivotTable Field box

• Field Area’s
- Columns

- Categorie waarden

- Rows
- Categorie waarden

- ∑ (Sum) Value’s (voor berekeningen)
- Numerieke waarden (sum, average, etc …)

- Tekst (Count) waarden

- Filters (top filter)
- Categorie waarden

Onderdelen Draaitabel

p. 112/06/2021
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•Ribbon: PivotTable Tools
- Analyze: Verschillende PT details

- Design: Uitzicht & Layout

•PivotTable Veld/Field
- = 1 Gekozen kolom in de brongevevens/tabel

•PivotTable Item
- = beschikbaar in het veld

- 1 departement

- 1 persoon ...

- Zichtbaar of
Onzichtbaar maken

Onderdelen Draaitabel

p. 122/06/2021
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•Klikken en slepen
- Rij & Kolom

- PER

- Data Items
- Berekeningen

- Sum

- Count

- Average

- Min

- Max

- ...

Velden Kiezen & slepen

p. 132/06/2021
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• Snelle keuzes

• Suggesties gebaseerd
op aard data selectie

•Resultaat
Telkens op nieuw blad

Recommended PivotTable Reports

p. 142/06/2021
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•PivotTable Styles

• Light – Medium – Dark styles

• Style options 

Opmaak draaitabel aanpassen

p. 152/06/2021

La
yo

u
t

&
 D

e
si

gn
n

aa
r 

O
ve

rz
ic

h
t

•Dupliceer bestaande stijl

•Pas deze Custom stijl aan

• Stijl “As Default” Selecteren

Eigen Pivot stijl maken en als standaard instellen

p. 162/06/2021
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• Subtotals: plaatsing
- Bottom position

- Top position

•Grand Totals
- On - Off

- Voor rijen en/of kolommen

•Report Layout (vooral subtotals)
- Compact

- Outline / Tabular

- Repeat all items (Hergebruik data) 
voor Outline & Tabular layouts

Opmaak draaitabel aanpassen: Lay-out options

p. 172/06/2021
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•Plaatsing: 
- Top

- Bottom
(2003 layout)

Subtotalen Lay-out: Top - Bottom

p. 182/06/2021

2013: Deze optie is allen beschikbaar
bij PivotTables die zijn verbonden
met een OLAP databron (SQL Server
– PowerPivot Model)
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•Hoofdberekening aanpassen
- Klik op het ∑ veld en kies: Value Field Settings

- Naam van het veld

- 1 berekening te kiezen per veld   

- Getalopmaak kiezen (afronding)
(Number Format)

Hoofdberekeningen aanpassen

p. 192/06/2021
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•Alleen aanwezig bij
- Meerdere velden in één kolom of rijvak

- Verschijnen automatisch

•Te regelen
- Zichtbaarheid

- Soort berekening

- Aantal berekeningen

Subtotalen Instellen

p. 202/06/2021
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•Details over PT gegevenspunt
- PivotTable report

- Brondata oorsprong

•Praktisch
- Dubbelklik op een 

gegevenspunt

•Extract uit de brontabel
- Kopie van de gegevens

- Niet gekoppeld met de data

- Extra werkblad (direct terug wisbaar)

Details Tonen: Gegevenspunt & Pivot Rapport

p. 212/06/2021
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•Berekeningen als % weergeven
- Klik op het Value Field

- Value Field Settings

- Tabblad “Show Values As”
- % Of Grand total

- % Of Row / Column Total

- % Of

- % Difference  from

- ...

Berekeningen anders weergeven (%)

p. 222/06/2021
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•% Of Grand Total

•% Of Column Total

•% Of Row Total

Berekeningen anders weergeven (%)

p. 232/06/2021
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•% Of (Naert)

•% Difference From (Naert)

Berekeningen anders weergeven (%)

p. 242/06/2021
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•Op Getal of Datumvelden

•Geen tekst in deze velden !!
- Maakt het groeperen onmogelijk

- Brondata opkuisen! 

• Stappen
- Datum veld in de Row Fields

of
Numerisch veld in de Row Fields

- Rechterklik op het veld in de Draaitabel
of
Rechterklik op 1 nummer/Datum

- Groeperen (Group) kiezen

Groeperen van gegevens

p. 252/06/2021
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• In het dialoogvenster “Grouping”
- Afhankelijk van type gegevens:

- Datumveld

- Dagen apart mogelijk

‐ Per 7 dagen

- Maand/Kwartaal/jaar kunnen samen
geselecteerd worden

- Numeriek veld

- Vanaf 1 kan gebruikt worden

Groeperen van gegevens

p. 262/06/2021
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•Op een datumveld

•Op een numeriek veld

Groeperen van categorieën

p. 272/06/2021
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• Zijn verbonden aan 1 Draaitabel
- Uitwisselen rijen / kolommen mogelijk

- Draaitabel wijzigt OOK!

•Via tab “Insert” -> Charts

Draaigrafieken: data oorsprong

p. 282/06/2021
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•PT Rijen = categorieën = X-AS (Categorie-as)

•PT Kolom = serie = legende punt = kleur

Draaigrafieken: Rij en Kolom

p. 292/06/2021
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•Gegroepeerde categorieën

Draaigrafieken

p. 302/06/2021

D
ra

ai
gr

af
ie

ke
n

n
aa

r 
O

ve
rz

ic
h

t

29

30



D
ra

ai
ta

b
e

lle
n

: v
is

u
al

is
ee

r 
e

n
 a

n
al

ys
e

er
 in

 e
e

n
 m

u
m

 v
an

 t
ij

d
 u

w
 c

ij
fe

rs
 6/2/2021

David Loomans (c) Particularity 2021 16

•Voorstellen voor grafieken gebaseerd op data

•Resultaat= draaitabel + grafiek erbij

Recommended Charts

p. 312/06/2021
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•Nederlands: Draaitabellen - Pivoo

•English: Pivot Tables

•Afrikaans: Pivottabel - Draaitafels

• Français: Tables Croisées Dynamiques

•Deutsch: Pivot Tabelle

•Espagnol: Tablas Dinámicas

•Polska: Tabela Przestawna

•Chinese: 数据透视表 [Shùjù tòushì biǎo]

• Japanese: ピボットテーブル [Pibottotēburu]

Draaitabellen Internationaal

p. 322/06/2021
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•David Loomans

•Particularity CV

•David@particularity.be

Vragen – Opmerkingen – Suggesties

p. 332/06/2021

33


